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1 Uvod

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole je bezplatné a fidi se vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.,

o poskytovani poradenskych sluZzeb ve skolach a skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni
pozdéjsich predpistli, zdkonem ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich predpisd,
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd
nadanych.

Poradenské sluzby zajistuji Skoly (3kolni poradenské sluzby) a skolska poradenska zafizeni
(poradny a specialné pedagogické centrum).

2 Poradenské sluzby ve skole

Poradenské sluzby ve skole se poskytuji podle paragrafu 120a zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky
zakon), v platném znéni.

Na poskytovani poradenskych sluzeb ve skole zpravidla se podili vychovny poradce a skolni
metodik prevence, ktefi spolupracuji zejména s tridnimi uciteli, pfipadné s dalsimi
pedagogickymi pracovniky skoly. Na poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se mize podilet
psycholog, specialni pedagog, skolni logoped nebo socialni pedagog.

Skola zpracovava a uskutechiuje program poradenskych sluzeb ve 3kole, ktery zahrnuje popis

a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki Skolniho poradenského pracovisté (dale
jen SPP). Skola dale zpracovava a uskuteéiiuje preventivni program Skoly véetné strategie
predchazeni skolni nelispésnosti, Sikané a dalSim projeviim rizikového chovani.

Pracovnici SPP se podileji na zajistovani podptrnych opatfeni pro Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zarizenim a spolupracuji
s organy verejné moci za Ucelem ochrany prav zaka.

Skola spolupracuje se 3kolskym poradenskym zafizenim také v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro Zaky podle standardnich ¢innosti uvedenych v pfilohach €. 1a 2 k vyhlasce ¢&.
72/2005 Sb. a sluzeb zajistovanych skolou.

Za poskytovani Skolnich poradenskych sluZzeb odpovida feditel sSkoly, pripadné jim povéreny
pracovnik. Reditel 3koly zodpovida také za vytvofeni programu poradenskych sluzeb a za
vytvoreni preventivniho programu skoly, dale se podili na zajisténi vychovného poradenstvi.
Poradenské sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

Program poradenskych sluzeb na Obchodni akademii Dr. Edvarda Benese, Slany, Smetanovo
nam. 1200 je uréen zaklm, zakonnym zastupcim nezletilych zZaku, rodicdim a pedagogickym
pracovnikiim skoly. KaZdoroc¢né je zpracovavan poradenskymi pracovniky skoly, ktefi ho
predkladaji ke schvaleni fediteli $koly. Skola zabezpecuje poradenské sluzby bezplatné

v souladu s vyhlaskou o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zarizenich, v platném znéni.
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2.1 Cile programu poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby jsou ve stredni Skole poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu
a vzdélavacim potfebam zakul skoly zamérené na:

a) podplrna opatreni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
b) sledovani a vyhodnocovani Gcinnosti zvolenych podpirnych opatreni,
c) prevenci skolni nelispésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zakl z odlisného kulturniho prostredi
a s odlisnymi zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdélavani zakl nadanych a mimoradné nadanych,

g) pribéznou a dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtiZzemi
a vytvareni priznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti
ve skole a skolském zarizeni,

h) vcasnou intervenci pri aktualnich problémech u jednotlivych Zakd a tridnich
kolektivd,

i) predchazeni vsem formam rizikového chovani véetné rtiznych forem sSikany
a diskriminace,

j) pribézné vyhodnocovani tGcinnosti preventivnich program( uskutecnovanych skolou,

k) metodickou podporu ucitelim pfi pouziti psychologickych, specialné pedagogickych,
socialnépedagogickych a logopedickych postupll ve vzdélavaci c¢innosti skoly,

l) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se skolskymi poradenskymi

zarizenimi.

3 Skolni poradenské pracovisté (SPP)

Skolni poradenské pracovisté poskytuje poradenské sluzby v obsazeni: vychovny poradce, $kolni
metodik prevence, skolni psycholog a kariérovy poradce.

Clenové skolniho poradenského pracovisté:

Vychovny poradce: Ing. Albina Vosecka
Skolni metodik prevence: Mgr. Filip Dolejsi
Skolni psycholog: Mgr. Lucie BrejSova

Kariérovy poradce: Ing. Jaroslava Vijtéchova
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3.1 Vymezeni ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté

Vychazi ze standardnich ¢innosti skoly, jak jsou uvedeny v pfiloze €. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisl, a planu prace pro aktualni skolni rok. Standardni poradenské
sluzby vychovného poradce, skolniho metodika prevence, skolniho psychologa a kariérového
poradce jsou poskytovany v rozsahu uvedeném ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., Vyhlaska

o poskytovani poradenskych sluZzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakladni idaje o obsazeni skolniho poradenského pracovisté a konzultac¢nich hodinach jsou
zverejnény na webovych strankach skoly. Vychovny poradce, skolni metodik prevence, skolni
psycholog a kariérovy poradce poskytuji konzultace Zakim, pedagoglim a zakonnym zastupciim
ve vhodnych prostorech v konzulta¢nich hodinach a po domluvé i mimo né. Schranka divéry je
umisténa ve spojovacim krcku v pfizemi nové budovy, pfipadné v elektronické podobé na
webovych strankach nasi skoly. Poradnim dnem skolniho poradenského pracovisté je kazda
stfeda 3. vyucovaci hodinu. Hlavni spolec¢nou naplni skolniho poradenského pracovisté je
detekovani rizikovych jevl u zakd, navrhovani opatreni a jejich nasledné vyhodnocovani. Dale
poskytuje zakim i jejich zakonnym zastupctim informace o ¢innosti poradenskych pracovnikd
skoly, o specializovanych skolskych a dalsich poradenskych zafizenich v regionu, o jejich
zaméreni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb.

Vychovny poradce, skolni metodik prevence, skolni psycholog a kariérovy poradce informuji
o své cinnosti vedeni skoly.
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3.1.1 Vychovny poradce

Ing. Albina Vosecka

e-mail: vosecka.albina@oaslany.cz
telefon: 722 472 370
konzulta¢ni hodiny: Gtery 10:50 — 12:30; patek 9:50 — 10:35

Vychovny poradce vykonava c¢innost poradenskou, metodickou, informacni, dokumentacni

a evidencni. Spolupracuje na vytvareni podminek pro poskytovani podplrnych opatfeni pro zaky
se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zejména podporuje vzdélavani a zaclefiovani zaku

z odlisného kulturniho prostredi a s odliSnymi Zivotnimi podminkami a Zaky s odliSnym
matefskym jazykem, sleduje a vyhodnocuje G¢innost podplirnych opatfeni, podporuje vzdélavani
zakd nadanych. Pfedava odborné informace z oblasti poskytovani podpdrnych opatfeni pro zaky
se specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly. S pedagogickymi
pracovniky konzultuje vychovné a vzdélavaci problémy Zak(, podili se na Setfeni vychovnych
problému Zak(. Poskytuje metodickou podporu ucitelim pfi pouziti psychologickych a specialné
pedagogickych postupl ve vzdélavaci ¢innosti skoly. Podili se na vyhledavani a podpore
nadanych a mimoradné nadanych Zak(. Zpracovava administrativu spojenou se zajisténim
vzdélavani zakl s odlisSnym materfskym jazykem, se zajisténim priznanych uzplsobenych
podminek zakim se specialné vzdélavacimi potfebami pri ukoncovani vzdélavani maturitni
zkouskou. Vede pisemné zaznamy, které umoznuji doloZit rozsah a obsah cinnosti vychovného
poradce. Navrzena a realizovana opatreni vyhodnocuje. Spolupracuje se skolskymi
poradenskymi zafizenimi a dalSimi institucemi.

Priibézné ukoly:

« spolupracovat pfi poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se ¢leny SPP,

« poskytovat individualni poradenstvi zakim, pedagogickym pracovnikiim skoly
a zdkonnym zastupclim nezletilych Zakd pfi vychovnych problémech, vzdélavacich
obtiZich a ostatnich specialnich vzdélavacich potrfebach, popF. osobnich obtizi souvisejici
se vzdélavanim,

+ metodicky pomahat TU pfi tvorbé IVP, PLPP a podptrnych plant s napliiovanim
podpUrnych opatreni ve vzdélavani zak(l se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

« pravidelné informovat na pedagogickych poradach ostatni ucitele o vychovnych
a vzdélavacich problémech ve skole, o akcich poradanych pro Zaky a ucitele, o novych
zamérech skolskych poradenskych zafizeni a zménach ve skolské legislativé tykajici se
poskytovani poradenskych sluZeb,

« realizovat krizové intervence pro Zaky, pedagogické pracovniky, zakonné zastupce zakd
a poskytovat sluzby psychologického poradenstvi zamérené na zpracovani krize,

» spolupracovat se Skolskymi poradenskymi zarizenimi a dalsimi potfebnymi institucemi,

« spolupracovat v ramci SPP na vedeni podptirnych program( pro oblast spoluprace
tridniho ucitele se tfidou a vzdélavacich aktivit pro Zaky a pedagogické pracovniky,

Aktivity pro pedagogické pracovniky:

« poskytovat priibézné konzultace a pfedavat informace na poradach pedagogickych
pracovnikd,
« podilet se na pripravé a zajisténi vzdélavacich aktivit pro pedagogické pracovniky.
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3.1.1.1  Plan ¢innosti vychovného poradce

Plan ¢innosti VP pro skolni rok 2026-2027

Zafri

E.
> s
=

Listopad
Prosinec

Leden
Unor

Bfezen

Duben

Kvéten
Cerven

Ucast na adaptacnim kurzu pro 1. ro¢niky.
Aktualizace a doplnéni databaze Zaku se SVP.

Priprava podkladi pro vytvoreni individualnich vzdélavacich pland pro
integrované Zaky v souladu s platnou legislativou a s vyuZitim zkusSenosti
z loniského skolniho roku.

ZalozZeni spistl a vedeni spisové dokumentace.

Priprava a sestaveni aktualniho planu vychovného poradce na pfislusny Skolni rok.
Studium dokumentaci novych zaka.

Jednani s PPP, se kterymi skola spolupracuje.

Priprava Zadosti o uzplsobeni podminek maturity pro zaky, kteri podavaji
prihlasky k maturitni zkousce v jarnim zkusebnim obdobi.

Spolutcast na podchyceni a sledovani zakl s obtiZzemi s adaptaci a s chovanim.

Jednani o neprospéchu u zaka, ktefi jsou za prvni ¢tvrtleti hodnoceni z nékterého
predmétu dostatecné, nedostatecnou nebo jsou nehodnoceni.

Reseni vychovnych a kazefiskych probléma a absence.

Revize podplrnych opatfeni, podle situace — doplnit nebo vymeénit.
Predani informaci pedagoglim na ¢tvrtletni pedagogické radé.

Pohovory pracovnikd SPP s rodic¢i Zakd ohroZenych skolnim netGispéchem.

Den otevrenych dvefi.

Odpovédi na dotazy o skole, vyuce, ale i na moznosti studia Zakd se specifickymi
vzdélavacimi potrebami.

Rodicovské schlizky, osobni setkani VP s rodici.
Maturitni plesy.

Setkani zakaq, jejich rodicl, pribuznych, kamaradul a byvalych studentt s pedagogy
skoly.

Priprava podkladli na pololetni pedagogickou radu.
Vyhodnoceni efektivity nastavenych podptrnych opatfeni Zakl v prvnim pololeti.
Seznameni zakld s navrZzenymi podplrnymi opatrenimi v ramci MZ.

Informovat o mozZnosti podat Zadost o nahrazeni zkousky z ciziho jazyka
vysledkem standardizované zkousky.

Informovat zaky, ktefi budou konat maturitni zkousku, o zménach souvisejicich
s organizaci a pribéhem maturitni zkousky.

Jednani o neprospéchu u Zakd, ktefi jsou za tfeti ctvrtleti hodnoceni z nékterého
predmétu nedostatecnou.

Priprava SPP k dalsim schiizkam s rodici nebo plnoleté studenty.

Konani schiizek.

Informovat o prihlasovani k maturitni zkousce v podzimnim zkusebnim obdobi.
Spoluticast na organizaci maturitnich zkousek.

Pedagogicka rada - projednavani prospéchu a hodnoceni chovani zaka.

Zhodnoceni podpirnych opatfeni u Zakd se specifickymi vzdélavacimi potfebami.
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Plan ¢innosti VP pro skolni rok 2026-2027

Pripominka pro studenty na vcasnou aktualizaci odborného kontrolniho vysetreni
v PPP.
Ukoly pro cely Priibézné odesilani zakl na vysetfeni do PPP.
Skolni rok Spoluprace s tfidnimi uciteli a vyucujicimi.
Spoluprace s Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami v oblasti stylu uceni.
Spoluprace s tridnimi uciteli a rodici pri reseni aktualnich vyukovych problémd.

Konzultace s rodici Zakd s poruchami uceni a chovani.

Sledovani novych poznatk( v oblasti péce o Zaky se specifickymi vzdélavacimi
potrFebami.

Zapojeni do programu dalsiho vzdélavani. Spoluprace s ¢leny SPP.
Cinnosti tykajici se  Pravidelna aktualizace prehledu zakl evidovanych v PPP a SPC.

administrativy Kontrola platnosti vysSetfeni v PPP a SPC.
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3.1.2 Skolni metodik prevence

Mgr. Filip Dolejsi

e-mail: dolejsi.filip@oaslany.cz

telefon: 722 472 310

konzulta¢ni hodiny: stfeda 11:45 — 13:25

Skolni metodik prevence pracuje v oblasti prevence socialn& patologickych jevd. Zajistuje
metodickou, koordinac¢ni a poradenskou cinnost v problematice prevence rizikového chovani,
jako jsou napf. sSikana, uzivani navykovych a psychotropnich latek, zaskolactvi, agresivita,
rizikové sexudlni chovani, rizika skolniho nelispéchu aj. Zvysuje vseobecnou informovanost mezi
rodici, uciteli a Zaky tak, aby byla zajist&na maximalni primarni prevence téchto jevi. Uzce
spolupracuje se tfidnimi uciteli a podporuje bezpecné a zdravé klima ve tfidé a ve skole.
Vyhodnocuje varovné signdly spojené s mozZnosti vyskytu rizikového chovani a poskytuje
poradenskou ¢innost. Podili se na tvorbé a napliiovani Minimalniho preventivniho programu
skoly. Organizuje prednasky a besedy spojené s uvedenou problematikou. Mapuje vztahy ve
tridnich kolektivech, podporuje vytvareni dobrych vzajemnych vztahi a klima ve tfidach. Pracuje
s kolektivy, provadi intervenci. Podili se na organizaci naplné adaptacnich kurzl pro 1. ro¢niky

a jinych aktivit.

Prtibézné ukoly:
« pfiprava, realizace a vyhodnoceni adaptacniho kurzu,
« organizace vhodnych pfednasek a besed,
« organizace rtznych skolnich sportovnich soutézi,
« akce s environmetalni tematikou,
« spoluprace s oddé&lenim prevence Policie CR, PPP, OSPOD, PMS a jinymi organizacemi,
« vede pohovory se Zaky ohroZenymi skolnim nelspéchem.
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3.1.3 Skolni psycholog

Mgr. Lucie BrejSova
e-mail: brejsova.lucie@oaslany.cz
konzulta¢ni hodiny: stfeda 7:30-11:30, dale dle domluvy

Skolni psycholog poskytuje konzultaéni, poradenskou a terapeutickou &innost zakim, jejich

zakonnym zastupclim a pedagoglim. V ramci poskytovani svych sluzeb komunikuje se vsemi

zUcastnénymi stranami, pokud je to potreba (Skola, zakonni zastupci, Zak, tfidni ucitel atd).

Skolni psycholog se Fidi etickym kodexem psychologtl. Skolni psycholog tzce spolupracuje

s ostatnimi kolegy SPP, se kterymi se pravidelné setkava 1x tydné& v rdmci porad SPP. Pracuje

s tridnimi kolektivy, Fesi situace, béhem nichz je zapotrebi krizova intervence. Spolupracuje

s dalsSimi odborniky z oblasti psychiatrické, pedagogicko-psychologické a socialni.

Prubézné ukoly:

spoluvytvareni a realizace tfidnich preventivnich a adaptacnich programf,
individualni preventivni a intervencni podplrné terapeutické konzultace pro studenty,
vedeni evidence, osobnich poznamek, vyhodnocovani spoluprace,

kontakt (mailové/osobni konzultace) se zakonnymi zastupci studentd,

setkani, porady a intervence SPP,

komunikace a spoluprace s ostatnimi pracovniky skoly (tfidni ucitelé apod.),
komunikace a spoluprace s odborniky z oblasti socialni, pedagogicko-psychologické

a psychiatrické.
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3.1.4 Kariérovy poradce

Ing. Jaroslava Vijtéchova

e-mail: vujtechova.jaroslava@oaslany.cz
telefon: 728 949 363

konzulta¢ni hodiny: Gtery 12:40 — 13:25

Program poradenskych sluzeb ve Skole 2026/2027

Kariérovy poradce poskytuje Zakiim poradenské sluzby ohledné jejich dalsiho smérovani po
maturité. Uéastni se rozhovorll se zdkonnymi zastupci 24kl ohroZenych $kolnim nelGspéchem

a v pripadé zajmu nabizi moznosti zmény zaméreni.

o

Priibézné ukoly:

Gcast na pohovorech se zaky ohroZenych skolnim nelspéchem,
organizace prednasek zastupcl vysokych skol a odborniki z praxe,
organizace dne otevrenych dveri, prfipadné veletrhu vzdélavani,
zjistovani moznosti pfipadnych pfestup( na jinou skolu,

poskytovani informaci ohledné volnych pracovnich mist pro absolventy Skoly.
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3.2 Spoluprace se skolnim poradenskym pracovistém

Aby skolni poradenské pracovisté mohlo radné vykonavat svou ¢innost, musi existovat fungujici
spoluprace i s dalsimi ¢leny pedagogického sboru. Tedy se vsemi vyucujicimi zejména s tfidnimi
uciteli a s asistentem pedagoga.

3.2.1 Asistent pedagoga

Spolupracuje s ucitelem na pfimé vychovné a vzdélavaci c¢innosti (nejen) u zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, pomaha pri komunikaci mezi uciteli a Zaky a pfi komunikaci mezi uciteli
a zakonnymi zastupci Zaka, poskytuje individualni i skupinovou podporu zak( pfi pripravé na
vyuku.

3.2.2 T¥idni uditelé

Motivuji tfidu k vytvoreni vlastnich vnitfnich pravidel v souladu se skolnim Fadem, napomahaji
rozvoji pozitivnich vztahl mezi Zaky a vytvareni pozitivniho socialniho klimatu ve tridé.
Spolupracuji s vychovnym poradcem, skolnim metodikem prevence, skolnim psychologem

a ostatnimi pedagogickymi pracovniky skoly pfi vyhledavani Zak( se specialnimi vzdélavacimi
potrebami a Zakd nadanych, pfi poskytovani podptrnych opatfeni, vyhodnoceni icinnosti

a prevenci rizikovych projevd chovani. Pfedavaji informace o studijnich vysledcich, dochazce,
chovani a poskytovani podplrnych opatfeni zletilym zakim/zakonnym zastupctim nezletilych
zakd/osobam s vyzivovaci povinnosti.

3.2.3 Dalsi pedagogicti pracovnici skoly

Podporuji rozvoj pozitivnich vztahll mezi zaky a vytvareni pozitivniho socialniho klimatu ve tridé.
Spolupracuji s vychovnym poradcem, skolnim metodikem prevence, skolnim psychologem

a ostatnimi pedagogickymi pracovniky skoly pfi vyhledavani Zak( se specialnimi vzdélavacimi
potrebami a Zakd nadanych a pfi poskytovani podplrnych opatreni.

3.2.3.1 Konzultac¢ni hodiny pedagogickych pracovniki

Aktualni konzulta¢ni hodiny vsech pedagogickych pracovnikill jsou uverejnény na webovych
strankach skoly u kaZzdého pracovnika zvlast, vé. kontaktd na daného pracovnika.
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3.2.4 Priloha ¢. 3 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a skolskych poradenskych zarizenich.

Standardni ¢innosti skoly

I 7 we

Standardni ¢innosti vychovného poradce

Poradenské cinnosti:
1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zakd, tj. zejména:
a. koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym

vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi cinnostmi zamérenymi k volbé
vzdélavaci cesty Zaka,

b. zakladni skupinova setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani
a interpretace zajmovych dotaznikd v ramci vlastni odborné kompetence
a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zakd,

c. individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spoluprici s tfidnim ucitelem,

d. poradenstvi zakonnym zastupciim s ohledem na ocekavani a predpoklady zakd
ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e. spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfri
zajistovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence 3koly,

f. zajistovani skupinovych navstév 24k skoly v informaénich poradenskych
stfediscich krajskych poboéek Ufadu prace Ceské republiky a poskytovani
informaci Zaklim a zakonnym zastupclim o moznosti individualniho vyuZiti
informacnich sluzeb téchto stredisek,

g. poskytovani sluZzeb kariérového poradenstvi zakiim cizincim se zretelem k jejich
specialnim vzdélavacim potrebam.

2. Vyhledavani a orientacni setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava navrhll na dalsi péci o tyto zaky, véetné spoluprace na priprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro Zaky s potfebou podptirného
opatreni v 1. stupni.

3. Zprostredkovani vstupni a priibézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potreb
a mimoradného nadani a intervencnich cinnosti pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané Zaky ve skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podplrnych opatfeni
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich Cinnosti pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potrfebami.

5. Priprava podminek pro vzdélavani Zak(l se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto Zaklm skolou a skolskymi

poradenskymi zarizenimi a koordinace vzdélavacich opatreni u téchto zakd.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona.
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Metodické a informaéni éinnosti

1.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

a. v otazkach kariérového rozhodovani Zaka,

b. s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c. s napliovanim podpirnych opatreni ve vzdélavani Zakd se specialnimi

vzdélavacimi potfebami,

d. stvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plana,

e. v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.
Zprostredkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdm skoly.
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim skoly v otazkach kariérového
rozhodovani zakd, integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky
apod.
Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potrfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti skoly, skolskych a dalsich poradenskych zafizeni
v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb Zakim
a jejich zakonnym zastupctim.

Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdajt.

Vedeni pisemnych zaznam{ umoznujicich dolozit rozsah a obsah cinnosti vychovného
poradce, navrZzena a realizovana opatreni.

Il.  Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

Metodické a koordinaéni ¢innosti

1.

Koordinace tvorby minimalniho preventivniho programu skoly, jeho kontrola, evaluace
a participace pfi realizaci.

Koordinace a participace na realizaci aktivit skoly zaméfenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu

a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani
a dalSich projevd rizikového chovani.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového
chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich
vzdélavani.
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6.

10.

1.

12.

Koordinace pripravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvki
do vzdélavaciho procesu a na integraci Zak(/cizinc(; prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasismu, xenofobie a dalsich jev, které souviseji s pfijimanim odlisSnosti.

Koordinace, podpora a pribézné vyhodnocovani realizace aktivit zamérenych na
podporu wellbeingu a dusevni zdravi zakad.

Metodicka podpora realizace tridnickych hodin a dalsich aktivit zaméfenych na podporu
osobnostniho rozvoje, socio-emocnich dovednosti a wellbeingu zakl a pozitivnich
vztahd v tfidnich kolektivech.

Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji

v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi
odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence
rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci
a nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu
se zakonem o ochrané osobnich tdaja.

Vedeni pisemnych zaznam{ umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Informacni ¢innosti

1.

Zajistovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach program( a projekt(l, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkusenosti.

Vedeni a prlibézné aktualizovani databaze spolupracovniki skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organi statni spravy a samospravy, stredisek vychovné
péce, poskytovateld socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky,
organt socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobicich v oblasti prevence,
center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.

Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupclim, pedagogickym pracovnikim skoly a skolskému poradenskému zarizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich Udaji a predavani informaci o realizovanych
preventivnich programech skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych
pland prevence.
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Poradenské ¢innosti

1.

Vyhledavani a orientacni Setfeni Zaka s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluZeb témto zaklm a jejich zakonnym zastupclim, pfipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

Spoluprace s tfidnimi uciteli pri zachycovani varovnych signalll spojenych s moZnosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakl a tfid a participace na sledovani Grovné
rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

Priprava podminek pro integraci Zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim skolou
a specializovanymi skolskymi zarizenimi.

7 we

Standardni ¢innosti skolniho psychologa

1.

2.

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve skole, véetné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1.

2.
3.
4,
5.
6.

Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.

Depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stfednich skolach.
Diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech zaka.
DepistazZ a diagnostika nadanych déti.

Zjistovani socialniho klimatu ve tfidé.

Screening, ankety, dotazniky ve skole.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace

1.

© ® N o w

Péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana podptrna
opatreni prvniho stupné, zejména pomoc pfi sestavovani planu pedagogické podpory
a vedeni.

Péce o zaky, kterym jsou poskytovana podplrna opatfeni druhého aZ patého stupné,
zejména pomoc pfi sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.

Individualni pfipadova prace se Zaky v osobnich problémech, zejména konzultace
a vedeni.

Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné
zastupce.

Prevence skolniho nelspéchu zakd, zejména naprava a vedeni.
Kariérové poradenstvi u zakd.

Techniky a hygiena uceni pro Zaky.

Skupinova a komunitni prace s Zaky.

Koordinace preventivni prace ve tfidé, program( pro tfidy apod.

10. Podpora spoluprace tridy a tfidniho uditele.
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1.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

12. Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech déti.

13.

Podpora tolerantniho a multikulturniho prostredi ve skole a skolském zarizeni.

14. Podpora pro dlouhodobé selhavajici zaky ve vzdélavani.

15.

Realizace aktivit zamérenych na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zakd.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1.

2
3
4,
5
6

9.

Participace na pripravé programu zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.
Metodicka podpora pfi praci se zZaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
Metodicka pomoc tfidnim ucitelm.

Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.
Ucast na pracovnich poradach skoly.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného poradce,
skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

Koordinace poradenskych sluzeb mimo skolu a spoluprace se skolskymi poradenskymi
zarizenimi, zdravotnickymi a dalsimi zarizenimi.

Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pfi tvorbé skolniho
vzdélavaciho programu.

Besedy a osvéta zakonnym zastupctim.

10. Prezentacdni a informacni ¢innost.

1.

Participace na pripravé pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stredni skole.

7 we

Standardni ¢innosti skolniho specialniho pedagoga

1.

2.

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluZzeb ve skole, véetné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1.

2.

Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potfeb a mozZnosti skoly
a Skolniho poradenského pracovisté.

Vyhledavani zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb a zafazeni do
vhodného preventivniho, zejména stimulacniho, nebo intervencniho programu.

Vyhledavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do specialné
pedagogické péce.
Vytyceni hlavnich problém( Zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci skoly

a mimo ni a stanovené druhu, rozsahu, frekvence a trvani intervenénich &innosti.

Diagnostika specialnich vzdélavacich potreb Zaka, zejména shromazd'ovani tdaj
o zakovi, véetné anamnézy rodinné a osobni, dale specialné pedagogicka diagnostika,
zejména pfi vzdélavacich problémech zakd, pro navazujici intervence ve skolnim

Obchodni akademie Dr. Edvarda Benese, Slany - Smetanovo nam. 1200, 274 01 Slany strana 17 z 20



i ObChOqu S |.C| n)’/ Program poradenskych sluzeb ve Skole 2026/2027

prostredi, specialné pedagogicka diagnostika predpokladli pro ¢teni, psani, pocitani,
predpokladi rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych dajl a jejich vyhodnoceni.

Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pfi vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho pristupu v ramci Skoly i mimo ni dle potfeb, moZnosti a profilace skoly.

Screening, ankety, dotazniky ve skole tykajici se specialnich vzdélavacich potfeb a rizika
vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace

1.
2.

10

1.

12.

Intervencni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

Dlouhodoba i kratkodoba individualni specialné pedagogicka péce za ticelem napliovani
podplrnych opatfeni pro Zaky, specialné pedagogické vzdélavaci cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se Zakem s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich
potreb.

Poskytovani logopedické intervence zamérené na stimulaci a reedukaci Zak( s vadami
reci, jde-Lli o specialniho pedagoga se statni zavérecnou zkouskou z logopedie

a surdopedie, a to v souladu s doporucenim skolského poradenského zafizeni a pod
metodickym vedenim skolského logopeda skoly, popfipadé skolského poradenského
zarizeni.

Dlouhodoba i kratkodoba specialné pedagogicka péce o skupiny Zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, specialné pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni cinnosti; se skupinami zaku s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potreb.

Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u Zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u zakd s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potreb ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného
predmétu, s vedenim skoly, se zakonnymi zastupci Zaka, se Zakem a s ostatnimi partnery
podptlrného tymu uvnitf i vné skoly.

Pribézné vyhodnocovani Gcinnosti poskytovanych podptirnych opatfeni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potrebami a rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb
u zaka, dle potfeby navrzeni a realizace Gprav.

Preventivni intervencni programy v oblasti skolniho nelspéchu/vychovnych problémd
s uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych pfistupd.

Participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdélavaci drahy Zaka, individualni
provazeni zaka.

Upravy skolniho prostfedi, zajisténi specialnich pom(icek a didaktickych materiald.
Individualni konzultace pro rodice, zabezpeceni priibézné komunikace a kontakt( s rodici
zaka/zakonnymi zastupci.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich

potfeb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potreb.

Specialné pedagogické pfistupy pfi Feseni multikulturni problematiky ve skolnim
prostredi.
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13. Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zarizeni.

Metodické, koordinaéni a vzdélavaci ¢innosti

1.

2.

Priprava a priibézna Gprava podminek pro vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi
potfebami ve Skole — koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.

Metodicka pomoc tridnich ucitell pri vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi
potrebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

Metodické cinnosti pro dalsi pedagogické pracovniky skoly — specifika vyuky a moZnosti
zaku dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potreb, navrhy metod a forem prace se
zaky - jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specialnich pomicek

a didaktickych materiald.

Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potreb
a rizika jejich vzniku.
Kooperace s pedagogickymi pracovniky skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

Kooperace se skolskymi poradenskymi zarizenimi a s dalsimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch Zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem
vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

Participace na vytvareni skolnich vzdélavacich programd, individualnich vzdélavacich
pland, pland pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluZeb a zkvalitnéni péce o skupiny
734k se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich
potreb.

Koordinace a metodické vedeni asistentli pedagoga ve skole.

Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupcim.
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4& Minimalni preventivni program

MPP je samostatnym dokumentem a je samostatnou prilohou tohoto programu

5 Strategie predchazeni skolni netispésnosti

SPSN je samostatnym dokumentem a je samostatnou pfilohou tohoto programu

6 Program proti Sikanovani

PPS je samostatnym dokumentem a je pfilohou tohoto programu.

7 Krizovy plan skoly

KPS je samostatnym dokumentem a je pfilohou tohoto programu.
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