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GENERÁLNÍ POUČENÍ 

1. POUČENÍ A SEZNÁMENÍ SE ŠKOLNÍM ŘÁDEM  

Veškerá pravidla provozu školy, práva a povinnosti žáků i jejich zákonných zástupců a jejich vztahy 

s pedagogickými i provozními pracovníky školy stanovuje dle § 30 zákona 561/2001 Sb., školní 

řád, který je zveřejněn na webu školy. Nedílnou součástí školního řádu jsou pravidla hodnocení 

výsledků vzdělávání žáků, řády odborných učeben, další provozní pokyny a povinnosti sdělování 

důvodů nepřítomnosti žáka ve škole a následné omlouvání absencí. 

2. POUČENÍ O SPECIFICKÝCH VZDĚLÁVACÍCH POTŘEBÁCH A MIMOŘÁDNÉM NADÁNÍ  

Má-li žák/žákyně specifické vzdělávací potřeby, je nutné oznámit tuto skutečnost co nejdříve 

výchovné poradkyni (Ing. Albína Vosecká) a předat škole Doporučení pedagogicko-psychologické 

poradny, v její péči se žák nachází. Má-li žák potvrzení z pedagogicko-psychologické poradny (PPP) 

o mimořádném nadání, je nutné rovněž tuto skutečnost oznámit škole. Pokud tak neučiníte, 

nemohou být během studia ani u maturitní zkoušky realizována podpůrná opatření. 

Pokud je žák v péči pedagogicko-psychologické poradny, je nezbytné ve 3. ročníku (zpravidla 

v 2. pololetí dle kapacity poradny) zajistit vyšetření žáka/žákyně k uzpůsobení podmínek 

maturitní zkoušky. Bez tohoto nového doporučení nebude možné u maturitní zkoušky akceptovat 

žádná uzpůsobení. 

3. POUČENÍ O UVOLNĚNÍ Z TĚLESNÉ VÝCHOVY  

Má-li žák/žákyně vážné zdravotní důvody vedoucí k úplnému nebo částečnému uvolnění z tělesné 

výchovy, je nutné tuto skutečnost oznámit co nejdříve třídnímu učiteli a předat škole žádost o 

uvolnění z tělesné výchovy, součástí žádosti je lékařský posudek. Žádosti jsou ke stažení na 

webových stránkách školy a týmu STUDENTI. Pokud tak neučiníte, bude se žák/žákyně účastnit 

tělesné výchovy v plném rozsahu. Žádost vč. posudku se podávají nejpozději do 15. 9. aktuálního 

školního roku nebo v průběhu dle zdravotního stavu žáka/žákyně. V případě úplného uvolnění žák 

navštěvuje předmět Náhradní tělesná výchova. 

 

Já _______________________________________,  

☐zákonný zástupce nezletilého žáka _______________________________, nar.  ______________ 

☐zletilý žák 

svým podpisem stvrzuji Obchodní akademie Dr. Edvarda Beneše, Slaný, Smetanovo nám. 1200, že 

jsem byl/a: 

A) seznámena/a se školním řádem, pravidly hodnocení výsledků vzdělávání žáků, 

B) poučen/a o řešení situace související se specifickými vzdělávacími potřebami žáka 

C) poučen/a o uvolňování žáka/žákyně z tělesné výchovy. 

 

V Slaném _________________     Podpis _______________________ 
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VYJÁDŘENÍ SOUHLASU 

Já ______________________________________________________,  

☐zákonný zástupce nezletilého žáka _______________________________, nar.  ______________ 

☐zletilý žák 

dávám dobrovolně svůj souhlas, z jehož udělení neplynou žádné právní povinnosti, Obchodní 

akademii Dr. Edvarda Beneše, Slaný, Smetanovo nám. 1200 a souhlasím: 

A) s účastí žáka ve vzdělávacích aktivitách, výzkumných dotazníkových šetřeních a náslechových i 

výukových hodinách v rámci odborné přípravy pedagogů fakultních a partnerských vysokých škol 

a partnerských společností, které na škole působí a předáváním nezbytných osobních údajů 

organizátorům středoškolských soutěží, exkurzí a pořadatelům vzdělávacích akcí pro žáky, včetně 

ubytování a pojištění v rámci organizace zájezdů do ČR i zahraničí, vytváření žákovských školních 

účtů v informačních systémech partnerských subjektů pro účely vzdělávání a výuky, 

B) s poskytováním služby výchovného poradce, školního metodika prevence, školního psychologa a 

tímto žádám o služby definované v příloze č. 3 vyhlášky č. 72/2006 Sb. o poskytování 

poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění a z důvodu 

plnění zásad a cílů vzdělávání dle § 2 zákona č. 561/2004 Sb., zákon o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, 

C) se zprostředkováním a spoluprací s pedagogicko-psychologickou poradnou, 

D) s užitím a zpracováním školního díla žáka dle § 60 zákona č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o 

právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon),  

Tento souhlas poskytují na celé období školní docházky uvedeného žáka a na zákonem stanovenou 

dobu, po kterou se záznamy a dokumentace na škole povinně archivují. Škola nesmí bez zákonem 

stanovených případů žádné citlivé a osobní údaje poskytnout dalším osobám a úřadům. Byl/a jsem 

informován/a a poučen/a o všech částech tohoto generálního souhlasu a o právech plynoucích z výše 

zmíněných právních předpisů, především pak zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v 

platném znění a nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, zejména o svém právu tento 

souhlas kdykoliv odvolat, a to i bez udání důvodů. 

 

V Slaném _________________     Podpis _______________________ 
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POUČENÍ O VYJÁDŘENÍ SOUHLASU 

Podle zákona č. 561/2001 Sb., zákon o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 

vzdělávání (školský zákon), v platném znění je škola po celou dobu docházky každého žáka povinna 

vést jeho povinnou dokumentaci (dále jen školní matriku), zpracovávat a spravovat osobní údaje, vést 

nezbytnou zdravotní dokumentaci a další dokumentaci určenou pro provoz školy a organizaci školních 

akcí a jiných aktivit souvisejících s běžným chodem školy. V rámci této dokumentace škola eviduje a 

zpracovává osobní a citlivé údaje ve smyslu všech ustanovení zákona č. 110/2019 Sb., zákon o 

zpracování osobních údajů, v platném znění, zákona č. 133/2000 Sb., zákon o evidenci obyvatel, 

v platném znění a nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679. 

A) EVIDENCE ZÁZNAMŮ NAD RÁMEC ŠKOLNÍ MATRIKY A VYTVOŘENÍ ÚČTU ŠKOLNÍCH ONLINE 

PLATFOREM  

Nad rámec školní matriky škola uchovává informace o kontaktních údajích žáka a jeho zákonných 

zástupcích (telefon, email, adresa), informace o zdravotním pojištění a nezbytná doporučení, na 

jejichž základě jsou doporučovány úpravy vzdělávání a realizována podpůrná opatření. Dále škola 

žákům zřizuje školní účet pro přístup k online službám typu školní email, účty v cloudových 

službách, účty v informačním systému školy, studijní nástroje pro e-learning apod. 

B) POŘIZOVÁNÍ FOTO/VIDEO ZÁZNAMŮ  

Škola pořizuje v průběhu vyučování foto a video záznamy zachycující průběh školních aktivit 

(fotografování tříd, sportovní akce, školní výlety apod.). Záznamy jsou následně použity v tištěné a 

digitální formě ke své prezentaci na webových stránkách, sociálních sítích a v médiích, výrobě 

ročenek a obdobným účelům. Pro tuto situaci není potřeba souhlasu žáka ani jeho zákonného 

zástupce. 

C) ÚČAST NA PARTNERSKÉM VZDĚLÁVÁNÍ A STŘEDOŠKOLSKÝCH SOUTĚŽÍCH A AKCÍCH 

Škola je součástí celorepublikové platformy Absolventi.cz. Zároveň se škola účastní 

středoškolských soutěží a olympiád, kde je z organizačních důvodů nezbytné předat informace o 

účastnících pro zajištění bezpečnosti soutěže, ubytování, stravy, tisku diplomů apod. V rámci 

těchto aktivit se také podílíme na vzdělávacích a výzkumných projektech formou dotazníkových 

šetření, přednášek, exkurzí, soutěží nebo například náslechových hodin přípravy budoucích 

pedagogů apod. V této souvislosti se žáci mohou setkat s potřebou vyplňovat dotazníková šetření. 

Dojde k předání osobních údajů z důvodů zajištění organizace akcí apod. V neposlední řadě škola 

často veřejně publikuje výsledky žáků z různých soutěží, přehlídek a konferencí formou gratulací 

konkrétním žákům, zveřejněním diplomů, ocenění apod. V případě, že k účasti na těchto 

aktivitách neudělíte souhlas, bude žák z většiny uvedených akcí vyloučen. 

D) ČINNOST ŠKOLNÍHO METODIKA PREVENCE  

Jedná se o služby v oblasti primární prevence užívání návykových látek, předcházení šikaně, 

poradenství v případě problémů s chováním. Činnost školního metodika prevence je popsána ve 

vyhlášce č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských zařízení, 

v platném znění. S výjimkou případů, kdy právní předpisy souhlas nevyžadují, nebude v případě 

nesouhlasu školní metodik prevence žákovi poradenské služby poskytovat, a to ani v případě, když 

o ně žák požádá. 

E) ČINNOST VÝCHOVNÉHO PORADCE  

Jedná se o osobní pomoc při integraci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a se studijními 

problémy ve škole. Činnost výchovného poradce je popsána ve vyhlášce č. 72/2005 Sb., o 

poskytování poradenských služeb ve školách a školských zařízení, v platném znění. S výjimkou 
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 případů, kdy právní předpisy souhlas nevyžadují, nebude v případě nesouhlasu výchovný poradce 

žákovi poradenské služby poskytovat, a to ani v případě, když o ně žák požádá. 

F) POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB ŠKOLNÍHO PSYCHOLOGA 

Jedná se o konzultace, psychologické poradenství a intervenční činnost. Činnost školního 

psychologa je popsána ve vyhlášce č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách 

a školských zařízení, v platném znění. S výjimkou případů, kdy právní předpisy souhlas nevyžadují, 

nebude v případě nesouhlasu školní psycholog žákovi poradenské služby poskytovat, a to ani v 

případě, když o ně žák požádá. 

G) POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB PEDAGOGICKO-PSYCHOLOGICKÉ PORADNY  

Jedná se o psychologické poradenství žákům a rodičům, poradenství pro budoucí kariéru, 

psychodiagnostickou a speciálně-pedagogickou činnost, integraci žáků, vyhledávání žáků se 

specifickými poruchami učení, péči o integrované žáky a práci ve třídních skupinách. Veškerá 

činnost pedagogicko-psychologické poradny je popsána ve vyhlášce č. 72/2005 Sb., o poskytování 

poradenských služeb ve školách a školských zařízení, v platném znění. S výjimkou případů, kdy 

právní předpisy souhlas nevyžadují, nebude v případě nesouhlasu poradna žákovi služby 

poskytovat, a to ani v případě, když o ně požádá. 

H) UŽITÍ ŠKOLNÍHO DÍLA 

Všechna díla žáků (vědecká, literární, výtvarná, projektová a jiná) vytvořená ve škole jsou tzv. 

„školním dílem“ a vztahuje se na ně § 60 zákona č. 121/2000 Sb. o právu autorském, o právech 

souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon) ve znění 

pozdějších předpisů. Škola tedy má vyhrazené právo tato díla vystavovat, případně dále 

zpracovávat. 

I) MIMOŠKOLNÍ AKCE V DOBĚ VÝUKY  

V některých dnech se žáci účastní výletů, exkurzí, doprovodných akcí a dalších událostí mimo 

budovu školy, které nazýváme mimoškolními aktivitami. V případě, že se tyto akce budou konat v 

době vyučovacích dnů v době od 8:00 do 16:00, Vás žádáme o udělení generálního souhlasu s 

účastí na akcích. V případě, že by akce byla sportovní, vícedenní, nebo jakkoli riziková, či 

překračovala tento časový rámec, budete o souhlas požádáni zvlášť. 


